Zatgcznik nr 3 do Statutu Szkoty Podstawowej nr 2
Towarzystwa Szkolnego im. M. Reja w Bielsku-Biatej

REGULAMIN WYCIECZEK SZKOLNYCH
SzKotY PODSTAWOWEJ NR 2
TOWARZYSTWA SZKOLNEGO IM. M. REJA
W BIELSKU-BIALE)

ZBIOR PRZEPISOW PRAWNYCH DOTYCZACYCH
ORGANIZACIJI TURYSTYKI SZKOLNEJ

Stan prawny: 21.04.2015 r.

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z
2003 r. Nr 6, poz. 69 z pdzn. zm.) .

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 8 listopada 2001 r. w sprawie
warunkéw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki
krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2001 r. Nr 135, poz. 1516)

3. Ustawa z 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (tekst jedn.: Dz. U. z 2012 r.,
poz. 1137 z pbéin. zm)

4. Ustawa z 7 wrzesnia 1991 r. o systemie osSwiaty (tekst jedn.: Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 z pbéin. zm.).

5. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2014 r.,
poz. 196)

6. Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczenstwie i ratownictwie w gdrach i na
zorganizowanych terenach narciarskich (Dz. U. z 2011 r. Nr 208, poz. 1241 z pdzn. zm.) ..
275

7. Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczenstwie osdb przebywajgacych na obszarach
wodnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 208, poz. 1240 z pdzn. zm

8. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 22 wrzesnia 2005 r.

w sprawie wzoru formularza listy podrézujgcych dla wycieczek w Unii Europejskiej (Dz.
U. z 2005 r. 188 poz. 1582)



Bielsko-Biata, dn. 22.04.2015r.

Procedura organizacji wycieczek szkolnych

§1

Zasady ogodlne

1. Przedszkola, szkoty i placowki mogg organizowa¢ dla wychowankéw i uczniéw
réznorodne formy krajoznawstwa i turystyki.
2. Organizowanie przez szkote krajoznawstwa i turystyki ma na celu:
a) poznawanie kraju, jego S$rodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury
i historii,
b) poznawanie kultury i jezyka innych panistw,
c) poszerzanie wiedzy z réinych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego
i kulturalnego,
d) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,
e) upowszechnianie wsrdod dzieci i mtodziezy zasad ochrony srodowiska naturalnego
oraz umiejetnosci korzystania z zasobéw przyrody,
f) podnoszenie sprawnosci fizycznej,
g) upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,
h) przeciwdziatanie patologii spotecznej,
i) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach.
3. Krajoznawstwo i turystyka moze by¢ organizowana w ramach zaje¢ lekcyjnych,
pozalekcyjnych oraz pozaszkolnych.

§2

Rodzaje wycieczek

1. Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa sie w nastepujgcych formach:

a) wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupetnienia obowigzujgcego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu
lub przedmiotéw pokrewnych,

b) wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktérych udziat nie wymaga od uczestnikow
przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych — zwane dalej
,wycieczkami”,

c) imprezy krajoznawczo-turystyczne, takie jak: biwaki, konkursy, turnieje,

d) imprezy wyjazdowe - zwigzane z realizacjg programu nauczania, takie jak: zielone
szkoty, szkoty zimowe, szkoty ekologiczne — zwane dalej ,,imprezami”.

2. Organizacje i program wycieczek oraz imprez dostosowuje sie do wieku, zainteresowan

i potrzeb ucznidw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania

i umiejetnosci specjalistycznych.



Przy organizacji zajeé¢, imprez i wycieczek poza terenem szkoty lub placéwki liczbe
opiekundéw oraz sposdb zorganizowania opieki ustala sie, uwzgledniajgc wiek, stopien
rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualng niepetnosprawnos$é osdb
powierzonych opiece szkoty lub placéwki, a takze specyfike zajeé, imprez i wycieczek
oraz warunki, w jakich bedg sie one odbywac.

Szkoty moga organizowa¢ wycieczki zagraniczne w formach, na ktdére zgode wyraza
dyrektor szkoty po zawiadomieniu organu prowadzgcego i organu sprawujgcego nadzor
pedagogiczny. Zawiadomienie zawiera:

a) nazwe kraju,

b) czas pobytu,

c) program pobytu,

d) imie i nazwisko kierownika oraz opiekunéw,

e) liste ucznidw biorgcych udziat w wyjezdzie wraz z okresleniem ich wieku.
Kierownikiem lub opiekunem ucznidw biorgcych udziat w wycieczce lub imprezie
zagranicznej moze by¢ osoba znajgca jezyk obcy w stopniu umozliwiajgcym
porozumienie sie w kraju docelowym, jak réwniez w krajach znajdujgcych sie na trasie
planowanej wycieczki lub imprezy.

Udziat ucznidw niepetnoletnich w wycieczkach, z wyjatkiem przedmiotowych
odbywajgcych sie w ramach zajec lekcyjnych, i imprezach wymaga zgody rodzicow lub
opiekunéw prawnych.

Wycieczke lub impreze przygotowuje sie pod wzgledem programowym
i organizacyjnym, a nastepnie informuje sie uczestnikéw o podjetych ustaleniach,
a w szczegolnosci o: celu, trasie, harmonogramie i regulaminie.

Zabrania sie prowadzenia wycieczek podczas burzy, sniezycy lub gotoledzi.

Program wycieczki lub imprezy organizowanej przez szkote, liste uczestnikdw, imie
i nazwisko kierownika oraz liczbe opiekunéw zawiera karta wycieczki lub imprezy, ktéra
zatwierdza dyrektor szkoty.

§3

Kierownik wycieczki i opiekunowie

Dyrektor szkoty wyznacza kierownika wycieczki lub imprezy sposrdéd pracownikéw

pedagogicznych szkoty. Kierownik wycieczki moze tez petnic role opiekuna.

Kierownikiem wycieczki lub imprezy moze by¢ takze inna, wyznaczona przez dyrektora

szkoty, osoba petnoletnia, ktéra:

a) ukonczyta kurs kierownikéow wycieczek szkolnych,

b) jest instruktorem harcerskim,

c) posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przewodnika lub instruktora
turystyki kwalifikowanej lub pilota wycieczek.

Kierownik wycieczki lub imprezy w szczegdlnosci:

a) opracowuje program i harmonogram wycieczki lub imprezy,

b) opracowuje regulamin i zapoznaje z nim wszystkich uczestnikéw,

c) zapewnia warunki do petnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub imprezy
oraz sprawuje nadzér w tym zakresie,

d) zapoznaje uczestnikdw z zasadami bezpieczenistwa oraz zapewnia warunki do ich
przestrzegania,



e) okredla zadania opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki
i bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki lub imprezy,

f) nadzoruje zaopatrzenie uczestnikbw w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke
pierwszej pomocy,

g) organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikéw,

h) dokonuje podziatu zadan wsréd uczestnikéw,

i) dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki,

j) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej
zakonczeniu,

k) opracowuje informacje dla rodzicéw zawierajacg skrécony harmonogram wycieczki,
czas wyjazdu i przyjazdu, informacje dotyczacg wyposazenia uczestnika, bagazu,
numer kontaktowy.

Opiekunem wycieczki lub imprezy moze by¢ nauczyciel albo, po uzyskaniu zgody

dyrektora szkoty, inna petnoletnia osoba. Opiekun w szczegdlnosci:

a) sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami,

b) wspdtdziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki
lub imprezy,

c) sprawuje nadzér nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidw, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenistwa,

d) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,

e) sprawdza stan liczbowy jej uczestnikdw przed wyruszeniem z kazdego miejsca
pobytu,

w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego,

f) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

Zadania dyrektora:

a) wyznacza kierownika wycieczki lub imprezy,

b) zatwierdza dokumenty,

c) zatwierdza rozliczenie finansowe wycieczki lub imprezy.
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Zasady organizacji wycieczek/wyjs¢ poza teren szkoty.

Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek petnego bezpieczedstwa konieczne jest

przydzielenie opiekunéw wedtug nastepujacych zasad:

— jeden opiekun na 30 oséb podczas wycieczek przedmiotowych na terenie tej samej
miejscowosci,

— jeden opiekun na 15 uczniéw, przy wyijsciu lub przy wyjezdzie (komunikacja miejska,
autokar) poza teren tej samej miejscowosci,

— jeden opiekun na 10 oséb na wycieczki gdrskie,

— jeden opiekun na 5 uczestnikdw na wycieczkach wysokogdrskich (wymagany jest
przewodnik gérski),

— jeden opiekun w przedziale przy przejazdach kolejowych,

— jeden opiekun na 5 uczestnikdw na szlakach wodnych,

— jeden opiekun w kazdym wagoniku kolejki linowej,



10.
11.

12.

13.

— dwdch opiekundéw na 13 oséb na wycieczkach rowerowych (kolumna nie moze liczy¢
wiecej niz 15 rowerzystéw),

— jeden opiekun na 10 os6b, w innego rodzaju wycieczkach.

Organizujgc wycieczki autokarowe do duzych miast, teatréw, muzeum, pomnikdéw

kultury, nie musi sie bra¢ pod uwage wieku uczestnikdw. Uwzgledni¢ natomiast nalezy

relacje pomiedzy poziomem umystowym, inteligencjg ucznia a tematem do realizacji

podczas wycieczki.

W wycieczkach rowerowych mogg bra¢ udziat uczniowie, ktérzy ukonczyli 12 Iat

i posiadajg karte rowerowq. Dtugos¢ trasy do 50 km dziennie. Z tytu i przodu

bezwzglednie jadg osoby doroste. Odlegto$¢ od roweru do roweru nie powinna

przekracza¢ 5 m. Przerwa miedzy grupami co najmniej 150 m. Oznaczenia: z przodu biata

choragiewka, z tytu wysuniety lizak zamontowany przy siodetku rowerowym.

Miejscem zbidrki ucznidw rozpoczynajgcej i konczacej wycieczke jest plac szkolny lub

inne miejsce wyznaczone przez kierownika wycieczki, skad uczniowie udajg sie do domu;

po godzinie 21:00 — wytgcznie pod opieka rodzicow.

Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikbw o zasadach

bezpieczenstwa i sposobie zachowania sie w razie nieszczesliwego wypadku.

Opiekunowie powinni sprawdza¢ stan liczbowy uczestnikéw przed wyruszeniem z

kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdéw oraz po przybyciu do punktu

docelowego.

Nie wolno zatrzymywac sie w czasie jazdy autobusem w celu wysadzenia dzieci. Wyjatek

— pisemna prosba rodzica ucznia, ktéry bedzie stat w miejscu wczesniej ustalonym.

Udziat ucznidw w wycieczce (z wyjatkiem przedmiotowych odbywajacych sie w ramach

zajec lekcyjnych) wymaga pisemnej zgody rodzicéw albo opiekundw prawnych, ktérzy

powinni przed jej rozpoczeciem pokry¢ koszty zwigzane z udziatem w niej ich dziecka.

Wycieczka moze by¢ odwotana z powodu braku pisemnej zgody rodzicéw ucznidéw.

Zabrania sie prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy, gofoledzi.

Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego

poruszania sie po drogach.

W przypadku zaginiecia - uczen (uczniowie) bezwzglednie pozostaje w miejscu

zaginiecia.

a)Miasto — wuczed zna miejsce postoju, plan dnia, zawiadamiamy policje,
dyrektora szkoty, rodzicow.

b) Szlak turystyczny - uczen wie, dokad idziemy, zna kolor szlaku i docelowe
schronisko, zawiadamiamy GOPR, schronisko, dyrektora szkoty, rodzicow.

Uczestnicy wycieczek i imprez powinni by¢ objeci ubezpieczeniem od nastepstw

nieszczesliwych wypadkow.

§5

Obowiazki uczestnikow wycieczki

1.Uczestnik wycieczki jest zobowigzany:

a) przyby¢ na miejsce zbiérki o wyznaczonej godzinie;

b) swoje przybycie zgtosi¢ kierownikowi wycieczki lub opiekunowi;

c) poinformowac opiekuna wycieczki o ewentualnym ztym samopoczuciu i chorobie
lokomocyjnej;

d) wykonywac polecenia kierownika, opiekunéw, pilota i przewodnika;



PwwnNE

e) przestrzegaé zakazu palenia papieroséw, picia alkoholu, zazywania narkotykéw oraz
innych srodkéw odurzajacych. Przeszukania ucznia w trakcie wycieczki szkolnej moga
dokonywaé wytgcznie organy do tego uprawnione na podstawie ustawy (Kodeks
Postepowania Karnego) i w scisle przez ustawe okreslonych przypadkach,

f) w $rodkach transportu zajgé miejsce w wyznaczone przez opiekuna;

g) nie zasmiecac pojazdu;

h) korzystac z urzagdzen technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem;

i) w czasie postoju i zwiedzania nie oddalac sie od grupy bez zgody opiekuna;

j) dbac o higiene i schludny wyglad;

k) nie oddalac sie z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna;

[) w czasie przebywania w schroniskach i innych obiektach noclegowych przestrzegac
postanowien i regulamindéw tych obiektéw;

m)zachowywac sie zgodnie z ogélnymi zasadami dobrego wychowania i kultury;

n) pomagac stabszym i by¢ zyczliwym wobec innych uczestnikow.

§6

Finansowanie wycieczek

Plan finansowy musi okresla¢ ogdlny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika
wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

Woycieczki finansowane moga by¢ ze sktadek uczestnikéw, srodkéw Rady Rodzicow lub
innych Zrodet.

Rodzice ucznidw biorgcych udziat w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia
zwigzanych z nig kosztéow, chyba Zze udziat w imprezie moze by¢ sfinansowany
zinnych zrédet.

Rodzice, ktdrzy zadeklarowali udziat swego dziecka w wycieczce, a nastepnie
deklaracje te wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaty z tego tytutu.
Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponoszg kosztéw udziatu w imprezie.
Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych
Z nig zwigzanych.

§7
Dokumentacja wycieczki

Karta wycieczki wraz z listg uczestnikéw — zat. 1.

Harmonogram wycieczki

Pisemne zgody rodzicéw/opiekundw prawnych ucznidw na udziat w wycieczce — zat. 2.
Regulamin zachowania sie uczniéw podczas wycieczki — zat. 3 z zebranymi podpisami
uczniéw potwierdzajgcymi zapoznanie sie z nim.

Dowdd ubezpieczenia wszystkich uczestnikow wycieczki od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw (w przypadku dodatkowego ubezpieczenia).

Preliminarz finansowy wycieczki, przewidujacy koszty realizacji programu oraz
rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu.



Dokumentacja wycieczki, o ktérej mowa w punkcie 1 — 4, winna by¢ ztozona w dniu
poprzedzajgcym wyjazd do zatwierdzenia, w przypadku wycieczki zagranicznej termin

wynosi 7 dni.
Rozliczenie wycieczki sktada sie w terminie 2 tygodni od dnia jej zakonczenia u dyrektora

szkoty.



§8

Postanowienia koncowe

1. Uczniowie, ktérzy nie uczestniczg w wycieczce klasowe] organizowanej w dniach zajeé
szkolnych, majg obowigzek bra¢ udziat w zajeciach z klasg wskazang przez dyrektora.

2. Kierownik wycieczki moze zaproponowac rodzicom dodatkowe ubezpieczenie jej
uczestnikéw oraz poinformowac ich o konsekwencjach braku ubezpieczenia.

3. W razie wypadku uczestnikéw wycieczki stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkow w szkotach i placéwkach publicznych.

4. Wobec uczestnikéw, ktdrzy nie przestrzegajg regulaminu i zasad przepiséw
bezpieczenstwa, beda wyciggniete konsekwencje zgodnie =z kryteriami ocen
zachowania zawartymi w wewnatrzszkolnym systemie oceniania.

5. W przypadku naruszenia przez ucznia § 5 punkt le regulaminu zawiadamia sie jego
rodzicdw/opiekundw prawnych oraz dyrektora szkoty. Rodzice/opiekunowie prawni
zobowigzani sg do natychmiastowego odebrania dziecka z wycieczki.

6. Za szkody wyrzadzone w czasie wycieczki przez ucznia odpowiedzialnos$¢ finansowa
ponoszg jego rodzice/opiekunowie prawni.

7. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie odpowiednio
przepisy Kodeksu Pracy, Statutu Szkoty, Regulaminu Pracy oraz rozporzgdzen Ministra
Edukacji Narodowej i Sportu: w sprawie ogdlnych przepisdw bezpieczenstwa i higieny
w szkotach i w sprawie zasad i warunkéw organizowania przez szkoty i placéwki
krajoznawstwa i turystyki.

Bielsko-Biata, dn. 22.04.2015r.



KARTA WYCIECZKI (IMPREZY)



Klasa: ...coevveveeveeeenenne.
Data wycieczki: ...ccceevveueenene.
Czas trwania wycieczki: od ................ o [o TN

Cel i zatozenia programowe wycieczki:

(W Tord o W U Tor 23] d 01 1.o 1V PSP SUSNt
Kierownik (imie i Nnazwisko): .....ccccvvveeeiiiiiiiieeiciiiee e nr telefonu: ....ccccooeviiiineennins
[WTord o WeT o111 (0 [ Lo 1T OO PPTPRP

STOAEK KOMUNTKACTI: vvveeeer ettt ettt et et et ea et eae et eae s eeesaeaeseeeseresereeseressenesaeneens

OSWIADCZENIE
Zobowigzuje sie do przestrzegania przepiséw dotyczgcych zasad bezpieczeristwa na
wycieczkach i imprezach dla dzieci i mtodziezy.

Opiekunowie wycieczki Kierownik wycieczki
(imiona i nazwiska oraz podpisy)

(podpis)

Zatwierdzenie przez dyrektora szkoty



ZGODA NA WYCIECZKE

1. Informuje, iz zapoznatem/am sie z regulaminem wycieczki i go akceptuje.

2. Oswiadczam, ze moje dziecko nie ma przeciwwskazan zdrowotnych do udziatu w wycieczce.

3. Zgadzam sie na ewentualne podanie lekéw przeciwbdlowych lub przeciw chorobie
lokomocyjnej.

4. W razie zagrozenia zdrowia lub zycia mojego dziecka podczas wycieczki wyrazam zgode na
leczenie ambulatoryjne.

5. Biore odpowiedzialnos¢ za dotarcie dziecka na miejsce zbidrki i jego powrdt do domu po
zakonczeniu wycieczki.

6. Biore odpowiedzialnos¢ finansowg za szkody materialne wyrzadzone przez moje dziecko
w trakcie trwania wycieczki wynikajace z nieprzestrzegania regulaminu.

7. Zobowigzuje sie do odebrania dziecka z miejsca pobytu w razie nieprzestrzegania przez nie
regulaminu wycieczki.

Informacja o powrocie dziecka do domu po zakonczeniu wycieczki (wtasciwe zaznaczyc)

[1 Odbidr przez rodzica

[1 OdbiOr Przez iNNg 0SODE: ..cvieiecie ettt st r b et sr st e sbesbesteseess s bensanterens

Nazwisko, imie, seria i nr dowodu osobistego, telefon

[1 Samodzielny powrot

Uwagi dotyczace stanu zdrowia dziecka:
(choroby, na jakie cierpi dziecko; przyjmowane leki; alergie i uczulenia)

data czytelny podpis rodzicéw/ opiekunéw prawnych



REGULAMIN ZACHOWANIA SIE UCZNIOW PODCZAS WYCIECZKI

Zachowanie cztowieka w miejscach publicznych daje swiadectwo o jego

kulturze, moze miec¢ rowniez wptyw na bezpieczenstwo wielu osdb.

Dlatego kazdy uczestnik wycieczki zobowigzany jest:

1. Zachowywac sie w sposéb zdyscyplinowany i kulturalny.

Stosowaé sie do polecen, zakazéw i nakazéw wydawanych przez
opiekunow lub przewodnikow.

3. Nie oddalac sie od grupy bez wyraznego zezwolenia opiekuna.
Przestrzegac przepisow ruchu drogowego i zachowywac ostroznos¢ na
ulicach i w innych miejscach, w ktorych moze grozi¢ jakiekolwiek
niebezpieczenstwo.

5. Kulturalnie odnosi¢ sie do opiekunéw, kolegdw i innych osob.

6. Traktowaé¢ z nalezytym respektem obiekty zabytkowe i eksponaty
muzealne.

7. Nie smiecié, nie niszczy¢ zieleni, nie ptoszy¢ zwierzat.

8. Przestrzegac zasad bezpieczenistwa w srodkach transportu.

9. W miejscach noclegowych postepowac zgodnie z obowigzujgcym tam
regulaminem.

10. Przestrzegac godzin ciszy nocne;j.

11. Dbac o czystos¢, tad i porzagdek w miejscach, w ktoérych sie przebywa.

12. Bezwzglednie przestrzegaC zakazu palenia papieroséw, picia alkoholu,
zazywania narkotykéw oraz innych srodkéw odurzajacych.

Wobec uczestnikow, ktdrzy nie przestrzegajg regulaminu i zasad przepiséw bezpieczenstwa,
bedg wyciagniete konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen zachowania zawartymi
w wewnatrzszkolnym systemie oceniania.

W przypadku naruszenia przez ucznia punktu 12 regulaminu zawiadamia sie jego
rodzicdbw/opiekundw prawnych oraz dyrektora szkoty. Rodzice/opiekunowie prawni
zobowigzani sg do natychmiastowego odebrania dziecka z wycieczki.



w N

L oo NO Uk

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

ZAKRES CZYNNOSCI KIEROWNIKA WYCIECZKI

Zapoznaje sie z Regulaminem wycieczek/Procedurami organizowania wycieczek,

opracowanym przez dyrektora szkoty lub placéwki;

Opracowuje z udziatem uczestnikdéw szczegétowy program wycieczki;

Opracowuje szczegotowa Karte/Regulamin wycieczki i zatwierdza u dyrektora szkoty lub

placowki;

Okresla zadania dla opiekundw;

Przygotowuje imienng liste uczestnikdw wycieczki z przyporzgdkowanymi opiekunami;

Dokonuje podziatu zadan wsrdéd uczestnikow;

Organizuje oraz zapewnienia transport, wyzywienie, noclegi;

Rozmieszcza opiekundéw wycieczki/imprezy w pojezdzie (autokarze);

Rozmieszcza uczestnikédw wycieczki/imprezy (dzieci, ktére Zle znoszg podrdz, sprawiaja

trudnosci wychowawcze, umieszcza przy opiekunach);

Zajmuje miejsce w pojezdzie (autokarze) obok kierowcy i zdecydowanie zwraca kierowcy

uwage na nastepujgce sytuacje tamigce zasady bezpieczenstwa: wyprzedzanie na

trzeciego, przekraczanie dozwolonej predkosci, rozmowe przez telefon komdrkowy.

W przypadku braku reakcji ze strony kierowcy zawiadamia o tym Policje lub Inspekcje

Transportu Drogowego oraz powiadamia przewoznika, kierownika transportu biura

podrézy;

W razie podejrzenia niewtasciwego stanu technicznego autokaru dokonuje zgtoszenia do

wiasciwej miejscowo jednostki Policji lub Wojewddzkiej Inspekcji Transportu Drogowego

kierowcy i autokaru do kontroli;

Najpdiniej w przeddzien wycieczki/imprezy udaje sie wraz z opiekunami oraz

z dokumentami do dyrektora celem udziatu w instruktazu;

Zapewnia kompletng apteczke pierwszej pomocy tzw. torby bezpieczerstwa

(ratunkowej);

Posiada aktualny wykaz pasazeréw wycieczki — tj. egzemplarza nr 1 (egz. nr 2 przekazany

dyrektorowi szkoty lub placéwki/organizatorowi wycieczki) wraz z adresami rodzicéw

(opiekunéw) i numerami telefonéw. Egzemplarz nr 3 listy faktycznych uczestnikéw

wycieczki powinien byé pozostawiony w szkole;

Wraz z opiekunami wycieczki sprawdza pojazd (autokar) pod katem rozmieszczenia

gasnic, awaryjnych wyjs¢ bezpieczeistwa (okien) oraz mtotkéw do ich wybijania,

droznosci drzwi, sprawdza system awaryjnego otwierania drzwi pojazdu/autobusu

a takze miejsca przechowywania apteczki pierwszej pomocy;

Zapoznaje ze szczegétowym Regulaminem/Kartg wycieczki oraz zasadami

bezpieczenstwa wszystkich uczestnikdw oraz zapewnia warunki do ich spetnienia od

chwili rozpoczecia do zakoriczenia wycieczki;

Sprawdza liste obecnosci i udziela krétkiego instruktazu wszystkim jej uczestnikom

z uwzglednieniem nastepujgcych zagadnien:

— zapoznanie wszystkich uczestnikéw z kierunkami ewakuacji (w tym z lokalizacjg szyb
awaryjnych i lokalizacjg mtotkdw do wybijania szyb oraz sposobem ich uzycia),

— miejsce rozmieszczenia sprzetu gasniczego, apteczki,

— poinformowanie o zapieciu paséw bezpieczenstwa w pojezdzie (autokarze)
wyposazonym w pasy,



— podanie trasy przejazdu, przewidywany okres podrdzy oraz wyznaczone miejsca
postoju na odpoczynek,

— przypomnienie, ze uczestnicy wycieczki zajmujg swoje wyznaczone miejsca i nie mogg
ich zmieniaé podczas jazdy bez zgody opiekuna,
— poinformowanie o zakazie w trakcie jazdy:
e spacerowania po pojezdzie,
e siedzenia tytem, badz na oparciach,
e picia zwtaszcza gorgcych napojéw,
e podrdzowania w pozycji stojacej,
e otwierania drzwi i blokowania w nich zamkow,
e samowolnego otwierania okien i wyrzucania czegokolwiek przez okno pojazdu
(autokaru).
19. Dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na wycieczke;
20. Jest odpowiedzialny za przestrzeganie postanowien Regulaminu/Karty wycieczki;
21. Sktada dyrektorowi szkoty lub placédwki sprawozdanie z zakoriczonej wycieczki.

Przyjatem/Przyjetam do wiadomosci i stosowania

Podpis kierownika wycieczki



10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

ZAKRES CZYNNOSCI OPIEKUNA WYCIECZKI

Sprawowanie opieki nad wychowankami w celu zapewnienia im petnego
bezpieczenstwa.

Wspotdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wycieczki.

Nadzér nad przestrzeganiem regulaminu przez wychowankéw ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa.

Nadzdr nad wykonywaniem przez uczestnikdw przydzielonych zadan.

Wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.

Sprawdzanie stanu liczbowego dzieci przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu,

w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego.

Dbatos¢ o prawidtowe przygotowanie ucznidw do wyjsciem poza teren szkoty, np.

korzystanie z odblaskowych chust z logo szkoty bedacych na wyposazeniu placéwki.

Wraz z kierownikiem wycieczki sg zobowigzani do sprawdzenia pojazdu (autokaru) pod

katem rozmieszczenia gasnic, awaryjnych wyj$é bezpieczenstwa (okien) oraz mtotkow

do ich wybijania, droznosci drzwi a takze miejsca przechowywania apteczki pierwszej

pomocy;

Posiadajg przyporzadkowang imienng liste podopiecznych;

S3 odpowiedzialni za zapiecie pasow bezpieczenstwa przez uczestnikdw, nad ktérymi

sprawujg opieke w pojezdzie (autobusie) wyposazonym w pasy bezpieczenstwa;

Zwracajg uwage na zachowanie uczestnikdw wycieczki/imprezy i szybko reagujg w razie

jakichkolwiek nieprawidtowosci;

Wsiadaja do pojazdu (autokaru) ostatni a wysiadajg jako pierwsi;

Zapoznaijg sie z procedurami postepowania w nastepujacych sytuacjach:

— w przypadku awarii pojazdu (autobusu), wypadku, pozaru lub innych zagrozen,

— w przypadku zaginiecia uczestnika wycieczki,

— w przypadku nagtej choroby uczestnika.

Podczas przejazdu grupy siedzg oddzielnie jeden z przodu a drugi z tytu pojazdu

(autokaru), gdy jest wiecej opiekundw - kazdy przy swojej grupie;

Wspétdziatajg z kierownikiem wycieczki w realizacji programu i harmonogramu

wycieczki i wykonywaniu zleconych przez niego zadan;

Odpowiadajg za:

— dopilnowanie, by wszyscy przydzieleni do opieki uczestnicy przestrzegali regulaminu,
ze szczegblnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

— sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem przez uczestnikdw przydzielonych im
zadan,

— sprawdzanie stanu osobowego uczestnikdw przed wyruszeniem z kazdego miejsca
pobytu, w czasie zwiedzania, przejazddéw oraz po przybyciu do punktu docelowego.

Przyjatem/Przyjetam do wiadomosci i stosowania

Podpis opiekuna wycieczki



